UY BANNHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THI TRAN PHU MY Péc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 314/TB-UBND Phii My, ngay 16 thang 04 niam 2024
THONG BAO

Phan cong nhiém vu Thuong truc, thanh vién UBND
va can b, cong chirc Van phong UBND thi tran

Can ct Luat T chirc Chinh quyén dia phuong nim 2015; Luat stra doi,
bd sung mot s6 diéu ctia Luat t6 chire Chinh pht va Luét to chitc Chinh quyén
dia phuong s6 47/2019/QH14 duoc Qubc hoi nudc Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam khoéa X1V, ky hop thtr 8 thong qua ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can ctr Nghi dinh sO 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cua Chinh phu, quy
dinh vé can b, cong chirc cap xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap
x4, & thon, to dan phd;

Can cu tinh hinh thuc té cta dia phuong, Uy ban nhan déan thi tran phan
cong nhiém vu Thuong truc, thanh vién UBND va can b9, cong chirc Van phong
UBND thi tran nhu sau:

_ PHAN 1. BOI VOI CHU TICH, CAC PHO CHU TICH VA THANH
VIEN UBND

1. Ong Nguyén Ngoc Hung - Chii tich UBND thi tran

Lanh dao va diéu hanh chung, chiu trach nhiém truéc Pang bo, Hoi dong
nhan dan thi tran va UBND huyén vé cac hoat dong cia UBND thi tran. Dong
thot, truc ti€p phu trach céc linh vuce sau:

- Quy hoach, ké hoach dai han va hang nam vé phat trién kinh té - xa hoi;
- Tai chinh, ngan sach;

- Thuyc hién cac nhiém vu Qudc phong, An ninh; bao dam trat ty, an toan
xa hoi, dau tranh, phong, chong td6i pham va cac hanh vi vi pham phap luat khéc;

- Tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, td céo theo quy dinh cua phap luat;

- Phong chdng tham nhiing; thyc hanh tiét kiém, chong lang phi;

- Déan vén chinh quyén; Binh dang gi6i; An toan vé sinh thuc pham;

- T6 chirc bd may va codng tac can bo; Thi dua - Khen thudng;

- Phong trao toan dan BKXDDSVH va d6 thi vdn minh;

- Cai cach hanh chinh; Kiém soat th tuc hanh chinh;

- Tham gia thanh vién Ban Dai dién Hoi déng quan tri NHCS chi nhanh
Pha Tan: Quan ly cac nguon von vay NHCS trén dia ban thi tran.

- Chi dao thyc hién cac bién phap bao vé moi truong; phong, chong chay,
nd; ap dung cac bién phap dé giai quyét cac cong viéc dot xuat, khan cép trong
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phong, chéng thién tai, dich bénh, an ninh, trat tu, an toan xa hodi trén dia ban
theo quy dinh cua phép luat;

- Thue hién nhiém vu dot xuit theo phan cong cia Huyén uy, HDND va
UBND huyén.

2. Ong Ly Minh Chau - Phé Chii tich phu trach VH - XH

Gitp Chu tich UBND thi t{én truc tiép chi dao, diéu hanh va chiu trach
nhiém trudce Chua tich UBND thi tran cac linh vuc sau:

- Lao dong, thuong binh va xa hdi; Y té: Giao duc;

- Gia dinh va tré em; Thanh nién; Binh Déng gidi - Visu tién bd Phu nir;
- Vin hoa, thé thao va du lich; Thong tin va truyén thong; Poi 814;

- Van thu, luu trir; Ung dung cong nghé thong tin;

- COng tac Tin ngudng - TN gido - Dan toc - Poi ngoai;

- An toan vé sinh thuc pham; quan 1y cac ngudn von vay NHCS;

- Phu trach tryc tiép bo phan tiép nhan va tra két qua;

- Quan ly cac hoat dong t6 chirc x3 hoi gém: Ho1 Chir thap do; Nguoi Cao
tuoi; Khuyén hoc; Béo trg - Nguoi tan tat - tré Mo coi - bénh nhan nghéo; Bong
y...

- Thuc hién nhiém vu dot xuit theo phan cong cua Chu tich UBND thi
tran.

3. Ong Nguyén Quang Vinh - Phé Chii tich phu trach KT — NN

Giap Chi tich UBND thi trén tryc tiép chi dao, diéu hanh va chiu trach
nhiém trudc Chu tich UBND thi tran cac Iinh vuc sau:

- Néng nghiép; Cong nghiép - Tiéu thii cong nghiép; Thuong mai - Dich
vu; Khoa hoc va cong nghé;

- Pt dai; Xay dung; D6 thi; Moi truong;

- Phong chdng thién tai; Phong chdy chira chay;

- Pau tu xay dung cong trinh du an, phat trién d6 thi, nha o;

- Giao thong van tai; Thong ké; Hoat dong tin dung - Ngan hang;

- Cong tac 1SO 9001-2015;

- Ngudn Thu: TDC; phong chdng thién tai; thué dat phi nong nghiép,..

- Hoat dong Hop tac x3, T6 hop tac, lang nghé truyén théng; Cho Phu Tan
va cac cho khac trén dia ban;

- Thyc hién nhiém vy dot xuat theo phan cong ciia Chu tich UBND thi

tran.
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3. Ong Ha Anh Cudng - Trudng Cong an, thanh vién UBND thi tran

- Giap Chu tich UBND thuc hi¢n nhiém vu dam bao ANTT, TTXH va
ATGT,;

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh cua phép luat chuyén
nganh va cac van ban c6 lién quan ctia co quan c6 tham quyén;

- Tham, muu UBND thuc hién tot Dé an 06, va dﬁ:, liéuqdén cu; quan 1}:1
quan so va chat luong hoat dong Ban bao v€ dan pho thi tran; T6 Bao v¢ dan pho
cac khom;

- Thuc hién nhiém vu dot xuat theo phan cong cua Chu tich UBND thi
tran.

4. Ong Pham Xuin Vui - CHT Ban CHQS, thanh vién UBND thi tran

- Gitp Chu tich UBND thuc hién nhiém vu Quan su, Quéc phong dia
phuong;

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh cua phap luat chuyén
nganh va cac van ban c¢6 lién quan cua co quan cé tham quyén;

‘ - Tham muu Ho1 déqg chinh sach tham tra, xac minh, binh xét, luu trit cac
ho so chinh sach theo Quyét dinh 62 va 49 cua Thu tudéng Chinh phu dung theo
quy dinh, cac huéng dan cap trén va cac cac cheé do chinh sach co lién quan.

- Thuc hién nhiém vu dot xuit theo phan cong cua Chu tich UBND thi
tran.

PHAN 2. POI VOI VAN PHONG UBND THI TRAN

I. POI VOI CONG CHUC

1. B4 Ha Trac Linh: Céng chite Viin phong - Théng ké

Tham muu Thuong truc UBND thuc hién cac nhiém vu sau:

- Xay dung va bao céo vige thue hién chuong trinh, ké hoach cong tac,
lich 1am viéc dinh ky va dot xuat caa HDND, UBND;

- Tong hop, theo dbi, béo cao tuan, thang, quy nam vé phat trién kinh té -
Xa ’h(f)i; tinh hinh hoat dong cac t6 chirc xa hoi truc thudc UBND thi tran; Quy
ché dan chu ¢ co so; Xay dung Co quan van hoa; Dan van kheo; Dan véan chinh
quyén; Hoc tép‘ va lam theo tu tudng, dao duc phong cach H6 Chi Minh; Pao
dtrc cong vu; PE an van hoda cong so;

- Theo doi1 linh vuc Quéc phong, An ninh; Hoat déqg tin dung ngan hang,
thué; Van ban mat; Cﬁng tac I1SO 9001—’ 2015; Pao tao, boi dudng can b, cong
chtrc; K¢ khai tai san; trién khai, niém yét;

- Quan 1y, st dung con ddu UBND thj trin dang theo qui dinh phap luat
hién hanh; Quan 1y co s& dit li¢u theo cac linh vuc trén dia ban;
- Thuc hi¢n cong tac Noi vu (quan ly cac phan mém can bo, cong

chire...); thue hién chuong trinh néng cao chi s6 ning luc canh tranh PCI; ché
d6 tién lwong, phu cap, tro cip va cac ché do chinh sach khac dbi voi can b,
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cong chirc va nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ thi trdn, khom theo
qui dinh; cong tac thi dua khen thuong;

- Phu trach cap phat vin phong pham; Theo ddi, quan 1y tai san, stra chira,
mua sdm trang thiét bi cho can bo, cong chirc, khong chuyén trach tryc thudc
Van phong UBND;

- Thyc hién nhiém vu d6t xuit do Thuong truc UBND thi trén giao.
2. Ba Lé Thi Hong Loan: Cong chirc Vin phong - Thong ké
Tham muu Thuong truc UBND thyc hién cac nhiém vu sau:

- Tryc tiép phu trach, theo ddi tai « bd phan tiép nhan va tra két qua » thi
tran va chiu trach nhiém trudc Thuong truc UBND thi tran, (kém theo théng bao
phan cong nhiém vu).

- Thue hién nhiém vu dot xuat do Thuong truc UBND thi tran giao.
3. Ong Nguyén Phwéc Hién: Cong chire Tai chinh - Ké toan
Tham muu Thuong truc UBND thuye hién cac nhiém vu sau:

- Xay dung, thuc hién du toan thu, chi ngan sach thi tran trinh cép c6 tham
quyén phé duyét; cac bién phap khai thac nguon thu trén dia ban;

- Quyét todn ngan sach va thuc hién bdo cdo tai chinh, ngan sach theo
ding quy dinh cua phap luat;

- Kiém tra, thuc hién quyét toan cac du an dau tu, xay dung thudc tham
quyén quan ly cia UBND thi tran theo quy dinh ctua phép luat; thuc hanh tiét
kiém, chong lang phi;

- Theo dbi, thuc hién viéc dong, ndp bao hiém xa hoi va cac ché do chinh
sach khac cho can bg, cong chirc va nguoi lao dong theo quy dinh;

- Thuc hién nhiém vu dot xuat do Thuong truc UBND thi tran giao.
4. Ba Tran Thi Tric Ly: Cong chirc Tai chinh - Ké toan
Tham muu Thuong truc UBND thuc hién cac nhiém vu sau:

- Thuc hién cong tac ké toan thu va cac hoat dong tai chinh khac theo quy
dinh cta phap luat;

- Quan 1y, kiém ké tai san cong cia UBND thi tran theo quy dinh cia
phap luat;

- Lap bo thu tién nén tuyén dan cu; thué phi néng nghiép ; quy phong
chong thién tai;

- Thue hién nhiém vu dot xuét do Thuong truc UBND thi tran giao.

I1. POI VOI CB KHONG CHUYEN TRACH, HQP PONG LAO
PONG

1. Ba Trwong Thi Hang: Thii quy - Vin thw - Luu trir
Tham muu Thuong truc UBND thuc hién cac nhiém vu sau:



5
- bang ky, thyc hién thu tyc phat hanh, chuyén phat va xir Iy vin ban di,
dén dung quy dinh;

- Quan ly, st dung thjét bi Iuu khoa bi mat, chir ky s6 va bao quan kho luu
trlt phyc vu tra ctru, cung cép thong tin ding theo quy dinh; img dung cOng nghé
thong tin; tham tra van ban vé thé thirc, k¥ thuat trinh bay;

- Tong hop, bao céo viéc thu, chi, ndp, quan 1y tién mat dung theo qui
dinh phép luét;

- Thyc hién nhiém vu d6t xuit do Thuong truc UBND thi trén giao.
2. Ong Cao Vin Sang: Giao thdng - Thiiy loi kiém CT. Hoi Pong y
Tham muu Thuong truc UBND thuc hién cac nhiém vu sau:
- Theo ddi va bao cao linh vuc Giao théng - Thuy loi;
- Phéi hop v6i Hop tac xa nong nghiép quan 1y tét giao thong thay loi noi
dong;
- Quan Iy tot cac hoat dong cua Hoi Bong y.
- Thuc hién nhiém vu dot xuat do Thuong truc UBND thi tran giao.
3. Ba Lé Thi Bich Tram: Giam nghéo, Gia dinh - Tré em
Tham muu Thuong truc UBND thuye hién cac nhiém vu sau:

- Thyc hién cong tdc giam ngheo, ra soat, diéu tra, xét ho ngheo, hd can
ngheo va cac chuong trinh x6a do6i, giam ngheo trén dia ban;

- Ra soét, cap nhat, theo doi quan ly d6i véi cac ho dan dugc bb tri nén co
ban trong cac tuyén dan cu; cong tac thong ké dan sb, lao dong, viéc lam, cac
nganh nghé;

- Quan 1y cac ngudn vén vay tir Ngan hang chinh sach xa hoi;

- Thuc hién nhiém vu dot xuat do Thuong truc UBND thi tran giao.
4. Ba Lé Thi Kiéu Nhi: Giam nghéo, Gia dinh - Tré em

Tham muu Thuong truc UBND thuye hién cac nhiém vu sau:

7 - Thyc hién cong tac Gia dinh, bao v¢, cham sbc tré em; Cong tac binh
dang gidi; Vi su tién by Phu nir; cong tac phong, chong mai dam, ma tay,
TNXH, HIV/AIDS;

- Quan ly hd so cua cac ddi tuong tu tha vé dia phuong va cam hoa gido
duc doi tuong;

- Thyc hién nhiém vu dot xuit do Thuong truc UBND thi tran giao.

5. Ong Phan Vin Hién: Pai truyén thanh - Quan Iy nha vin héa

Tham muu Thuong truc UBND thyc hién cac nhiém vu sau:

- Théng tin kip thoi, ddy du céac tin bai phuc vu cong tac thong tin, tuyén
truyén vé€ chu truong, duong 161 cua Pang; chinh sach, phap luat cia Nha nudc,
su lanh dao, chi dao, diéu hanh ctia Bang iy, HDND va UBND thi tran; cac tin
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bai, hoat dong chinh tri, kinh té, van hoa, xa hoi... cua dia phuong;

- Kiém tra va quan 1y c4c diém thong tin co s& cua thi trdn; Duy tu, bao
dudng hé thong day, loa va trang thiét bi truyén thanh;

- Quan ly tai san, vat dung cua by phan dai truyén thanh, Phong hop
UBND va Hoi truong UBND thi tran;

- Thyc hién nhiém vu d6t xuit do Thuong truc UBND thi trén giao.
6. Ba Nguyén Thi Phwong Loan: Quén Iy trat tu dé thi
Tham muu Thuong truc UBND thuc hién cac nhiém vu sau:

- Kiém tra va xir Iy d6i v6i cac hanh vi vi pham hanh chinh vé xay dung,
cac cong trinh ha tang ky thuat, duong, dén chiéu sadng, cay xanh, via he....

- Thuc hién cong tac tap hop thdng ké va quan 1y co so dit liéu theo céc
linh vuc trén dia ban;

- Cong tac khuyén cong; cac Lang nghé truyén théng; Cho; bién; Phong
chay chira chay...

- Thuc hién nhiém vu dot xuat do Thuong truc UBND thi tran giao.
7. To quan ly trat tw xay dung - d6 thi
Tham muu Thuong trec UBND thuc hién cac nhiém vu sau:

- Tuyén truyén, van dong, huéng dan nhan dan thuc hién dang cac quy
dinh vé viéc linh vyc xay dung;

- Kiém tra, xtr Iy ddi voi cac truong hO’p vi pham v& trat tu xay dung, lan
chiém long 1& duong, via h¢, 14n chiém hém,..

- Thue hién nhiém vu d6t xuét do Thu’O’ng trec UBND thi trin giao.
8. Ban quan ly ch¢
Tham muu Thuong truc UBND thuc hién cac nhiém vu sau:

- Quan 1y, kiém tra, sip xép ddi véi cac tiéu thuong mua ban trong cho
Phu Tén, dam bao dung nganh hang theo quy dinh.

- Ph6i hop nganh c6 lién quan kiém dinh can, kiém tra an toan v¢ sinh
thuc pham,;

- Thuc hién cong tdc Phong chdy chita chay, an toan dién trong khu vuc
cho quan 1y;

- Thue hién nhiém vu dot xuét do Thuong truc UBND thi tran giao.

9. Ong Ngb Thanh Tong : Nhan vién trong trot va bao vé thue vt

Phdi hop, hd trg UBND thi tran thuc hién cac nhiém vu sau:

- Xay dung va trién khai thuc hién ké hoach san xuat néng nghiép; cong
tac phong chong dich bénh trén cdy trong;

- Tuyén truyén van dong Nhan dan chuyén d6i cay trong theo ké hoach
duoc giao; ap dung khoa hoc ky thuéat trong trong trot, ...
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10. Ong Nguyén Minh Khai : Nhan vién chin nudi va Tha y
Phéi hop, hd trg UBND thi trin thuc hién cac nhiém vy sau:

- Xay dung va trién khai ké hoach v€ tinh hinh chan nudi gia suc, gia cam
trén dia ban;

- Quan 1y kiém dich 1o giét mo; thuc hién cong tic phong, chong dich
bénh trén gia suc, gia cam theo quy dinh.

11. Ba Pham Thi T6 Trinh : Nhén vién Thuy san

Phdi hop, hd trog UBND thi tran thuc hién cac nhiém vu sau:

- Xay dung va trién khai ké hoach vé k¥ thuat nuéi trong thuy san;

- Theo d@i tinh hinh nuéi trong thuy san trén dja ban.

12. Ong Nguyén Vin Tam: Nhan vién vé sinh, quét don co quan

Thuc hién cong viéc quét, don, vé sinh co quan, phong hop, tudi cdy va
tryc ngu dém tai co quan... va thyc hién cac ndi dung theo hop dong lao dong
qui dinh.

Trén day 1a ban phan céng nhiém vu ctia Thudng trec UBND thi tran. Can
ctr vao nhiém vu dugc phan cong, timg can bd, cong chirc phat huy tét niang luc
va tinh than trach nhiém trong quan hé phdi hop véi cac nganh, doan thé, cac
khém va cac phong, ban chuyén mén cta huyén dé thuc hién tot nhiém vu duoc
giao.

Lwu v: Poi véi cdc cong vi¢c chwa dwgc phin cong tgi bang phdn cong
ndy thi Thuong truc UBND thj trin sé phéin céng truc tiép dén tirng cdn bo,
cong chirc néu co phat sinh. Trong quda trinh thwc hién nhiém vu, can by cong
chirc phdi xin ¥ kién trwc tiép déi véi Phé Chii tich phu trdch, néu ¥ kién chi
dgo d6 chwa dwoc thong nhdt thi phdi xin y kién ciia dong chi Chii tich quyét
dinh./.

Noi nhgn: CHU TICH
- VP HDND-UBND huyén; '
- TT. Pang uy-HDND-UBMTTQVN thi trin;
- Chu tich, cac Pho chu tich UBND;

- Thanh vién UBND;

- Lanh dao céc nganh, doan thé;

- C4c t6 chirc Hoi tryc thudc UBND;

- C4c khom:;

- Céc truong hoc;

- Can bo, cong chtrc ¢o lién quan;

-Luu VT, VP.
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